adata™

HR mit Hirn und Herz

https://www.adata.de/job/ausbildung-kaufmann-m-w-d-fuer-bueromanagement-schwerpunkt-personalwesen/

Ausbildung: Kaufmann (m/w/d) far
BlUromanagement Schwerpunkt Personalwesen

Sei dabei, um mit Deinem Einsatz GroBes zu erreichen!

Als Komplettanbieter fiir den Bereich Personalwesen/HR ist adata Software GmbH
eines der fuhrenden Software-Hauser in Deutschland. Seit Uber 36 Jahren
entwickelt adata personalwirtschaftliche Software fir kleine und mittelstdndische
Betriebe, Industrie, Konzerne und den 6ffentlichen Dienst.

Rund 75 Experten bieten unseren Kunden individuelle und verléssliche
Softwarelésungen, kompetente Beratung und herausragenden Fachservice.

Wir z&hlen auf Menschen, die den Wunsch haben das Personalwesen der Zukunft
mitzugestalten - technisch, fachlich, kompetent und ambitioniert. Bist Du dabei?

Beginne Deine Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) fir Biromanagement
Schwerpunkt Personalwesen und werde Teil unseres Teams.

Deine Aufgaben

Als Auszubildender im Biromanagement (m/w/d) lernst Du sdmtliche verwaltende
Tatigkeiten und Prozesse in den Bereichen Personalwesen, Buchhaltung,
Warenwirtschaft, Marketing und Vertrieb kennen. Dazu gehéren zum Beispiel das
Erstellen von Angeboten und Rechnungen sowie die Bearbeitung von Anfragen,
Auftrdgen und Kundenfeedback. Schwerpunkt Deiner Ausbildung wird der Bereich
Personalwesen sein. Nach intensiver fachlicher Schulung in den verschiedenen
Bereichen der Personalwirtschaft, unterstiitzt und beréatst Du unsere Kunden aktiv
in der Optimierung ihrer Prozesse. Mit der eigenstdndigen Durchfiihrung von
individuellen Aufgaben und Azubi-Projekten, bieten wir Dir die Mdglichkeit, Impulse
zu setzen und Deine Fahigkeiten stetig weiterzuentwickeln.

Dein Profil

¢ Mindestens Realschulabschluss und danach erfolgreicher Besuch der
Berufsfachschule Wirtschaft (gerne auch (Fach-) Abitur)

e Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Fahrerlaubnisklasse B

¢ Ausgepréagtes Interesse an personalwirtschaftlichen Prozessen

¢ Aufgeschlossenheit und Kommunikationsstérke

¢ Motivation und Einsatzbereitschaft

Benefits

¢ Perspektiven in einem innovativen Softwareunternehmen
¢ Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen

¢ Kreative und nachhaltige Arbeitsfreirdume

e Teamorientiertes Arbeitsklima

¢ Firmenfitness Zuschuss zu EGYM Wellpass

¢ Mitarbeiterparkplatze direkt vor Ort

adata Software GmbH

adata Software GmbH

Arbeitsort

Bremer StraBe 49, 27283, Verden,
Deutschland

Remote work possible

Anstellungsverhéltnis
Ausbildung

Ausbildungsstart
1. August 2026

Branche
Software

Veroffentlichungsdatum
24. Juli 2025

Die All-in-One Personalwesen-Plattform
https://www.adata.de



Kontakt
Interessiert und motiviert? Dann Uberzeuge uns. Wir freuen uns auf Dich! Richte
Deine Bewerbung an Elisabeth Peper und lade Deine vollstdndigen Unterlagen in
unserem Bewerberportal hoch.

Jetzt bewerben

adata Software GmbH Die All-in-One Personalwesen-Plattform
https://www.adata.de
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